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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
W PRZEDSIEBIORSTWIE WODOCIAGOW | KANALIZACJI STAR- WiK SP. Z 0.0.

W STAROGARDZIE GDANSKIM

DZIAL . Zasady ogdlne
§1

1. Regulamin udzielania zamoéwien okresla warunki i zasady udzielania przez PWIK STAR-
WiK Sp. z 0.0. z siedzibg w Starogardzie Gdanskim zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w przypadkach, gdy Spdétka nie jest zobowigzana do stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2015r., poz. 2164 z pdzn. zm.)
lub innych aktédw prawa regulujgcych udzielanie zamédwien.

§2

1. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zamowien w
Przedsiebiorstwie Wodociggdédw i Kanalizacji STAR- WiK Sp. z 0.0. w Starogardzie
Gdanskim;

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. 2015r. poz. 2164 z pdzn. zm.);

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec Zarzad Spoétki PWiK STAR-WiK
Sp. z o.0.

Prowadzacym postepowanie — nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonego przez Zarzad
Spotki pracownika do przeprowadzenia zamdwienia;

Zamawiajagcym - nalezy przez to rozumieé Przedsiebiorstwo Wodociggow i
Kanalizacji STAR-WiK Sp. z 0.0. w Starogardzie Gdanskim;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia;

SIWZ — nalezy przez to rozumieé zatwierdzong Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zamowienia;

Szacunkowej wartos$ci zamodwienia — nalezy przez to rozumiec catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig;

Wartosci zamoéwienia w euro — nalezy przez to rozumiec ustalenie wartosci
zamowienia w euro na podstawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
ustalonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow raz na dwa lata w oparciu o
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug,
ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig;
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10) Zamoéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

11) Zamoéwieniach sektorowych — nalezy przez to rozumieé zamowienia, o ktérych
mowa w art. 132 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych;

12) Zamoéwieniach klasycznych — nalezy przez to rozumie¢ zamodwienia, o ktérych mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych;

13) Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych ddébr, w
szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére mozie obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

14) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych, w tym okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 2c Ustawy Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego, za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
przez Zamawiajgcego;

15) Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy;

16) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec oferte:

a) ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych
sie do przedmiotu zamdwienia lub

b) oferte z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub
koszt albo,

c) w przypadku zaméwien w zakresie dziatalnosci twoérczej lub naukowej, ktérych
przedmiotu nie mozna z gory opisa¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy —
oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia.

17) Postepowaniu — nalezy przez to rozumieé postepowanie o udzielenie zamdwienia;

18) Ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumiec¢ oferte przewidujacga, zgodnie z trescig
SIWZ, wykonanie czesci zamodwienia;

19) Ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumiec¢ oferte przewidujgcy zgodnie z
warunkami okreslonymi w SIWZ, odmienny niz okre$lony przez Zamawiajgcego
sposob wykonania zamdwienia;

20) Planie finansowym - nalezy przez to rozumieé zatwierdzony plan rzeczowo—
finansowy na dany rok kalendarzowy, odnoszacy sie do zamierzen inwestycyjnych, w
tym zakupdw, zamierzen remontowych lub wieloletni plan rozwoju i modernizacji
urzadzen wodociggowych i kanalizacyjnych;
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21) Sytuacji awaryjnej — nalezy przez to rozumiec¢ sytuacje nagtg, nieprzewidywalng przy
biezgcym planowaniu zakupdw oraz wymagajgcg niezwtocznej realizacji.

83
Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwien:
a) klasycznych o wartosci nieprzekraczajgcej wskazanej w art. 4 pkt 8 Ustawy Pzp;

b) sektorowych podprogowych wskazanych w art. 132 i 133 Ustawy Pzp, ktérych
warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp.

Regulaminu nie stosuje sie dla zaméwien:
a) klasycznych o szacunkowej wartosci zamodwienia ponizej 40 000 ztotych;

b) sektorowych podprogowych o szacunkowej wartosci zamodwienia ponizej 40 000
ztotych.

Zarzad Spotki moze zdecydowad o stosowaniu Regulaminu dla zamdwien okreslonych w
punkcie 2.

Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamdwienie udzielane jest za posrednictwem
elektronicznej platformy katalogéw produktow (eKatalogi).

DZIAL Il. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia
ROZDZIAL | Zamawiajacy i Wykonawcy
§4
Przygotowanie postepowania
Postepowanie o udzielenie zamodwienia przygotowuje i przeprowadza Zamawiajgcy.

Zamawiajgcy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamowienia wlasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej.

Podmioty, o ktérych mowa w ust.2 dziatajg jako petnomocnicy Zamawiajgcego.

Podstawe do wszczecia postepowania stanowi przygotowany przez kierownika komorki
whiosek o przystgpienie do postepowania o udzielenie zamdwienia.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadza komisja powotana przez Zarzad
Spotki.

§5
Osoby odpowiedzialne za postepowanie

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia
odpowiadajg osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania. Kierownik Zamawiajgcego moze

Strona 4z 38



powierzy¢ pisemnie wykonanie zastrzezonych dla niego czynnosci, okreslonych w
niniejszym rozdziale, pracownikom zamawiajgcego lub osobom trzecim.

§6
Zasada jawnosci
Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia tylko w przypadkach okreslonych w Regulaminie.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji podawanych w trakcie otwarcia ofert tj. nazwy (firmy) oraz
adresow Wykonawcéw, a takze informacji dotyczacej ceny, termindw wykonania
zamodwienia, okresu gwarancji, warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

§7
Forma i jezyk postepowania

Postepowanie o udzielenie zamodwienia, z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych w
Regulaminie, prowadazi sie z zachowaniem formy pisemnej.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
§8
Komisja przetargowa

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego,
powotywanym do oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkow udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert.

Komisja przetargowa moze miec¢ charakter staty lub byé powotywana przez Zarzad Spoétki
do przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

Zasady funkcjonowania komisji przetargowej zostaty opisane w Regulaminie Komisji
Przetargowej w Przedsiebiorstwie Wodociggdéw i Kanalizacji STAR-WiK Sp. z 0.0. w
Starogardzie Gdanskim.

§9
Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki,
dotyczace:

1) Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

2) Posiadania wiedzy i doswiadczenia.
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3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia.

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej realizacje zamdwienia.

5) Zamawiajacy moze zastrzec w ogtoszeniu o zamdwieniu, ze o udzielenie zamdwienia
mogg ubiegaé¢ sie wytacznie Wykonawcy, u ktérych ponad 50% zatrudnionych
pracownikdw stanowig osoby niepetnosprawne w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych lub
wtasciwych przepisdw panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

2. Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1,
zamieszcza sie w ogtoszeniu o zamdwieniu, zaproszeniu do sktadania ofert, zaproszeniu
do negocjacji lub SIWZ.

3. Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkdéw, o ktédrych mowa w ust. 1, powinien
by¢ zwigzany z przedmiotem zamdwienia oraz proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia.

§10
Wspolny udziat Wykonawcow
1. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia.

3. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw, o ktdrych
mowa w ust. 1.

4. Jezeli oferta Wykonawcdéw, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, Zamawiajacy
moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

§11
Przyczyny wykluczenia Wykonawcy

1. Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.l Prawo Zamowien
Publicznych.

8§12
Przyczyny odrzucenia oferty Wykonawcy
1. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawecy, jezeli:
1) Jest niezgodna z Regulaminem.
2) Jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.

3) Zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert.

Zawiera btedy w obliczaniu ceny lub kosztu.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty.

Wykonawca nie dostarczyt brakujagcych dokumentéw w terminie podanym przez
Zamawiajgcego.

Wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposob nieprawidfowy.

10) Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

1.

§13
Zakres zgdan Zamawiajacego

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow
wyltgcznie o$wiadczen i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania.
Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce spetnienie:

1) Warunkéw udziatu w postepowaniu, przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego.

2) Zamawiajgcy wskazuje w ogtoszeniu o zamowieniu, specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcéw dokumentdow okreslonych w Regulaminie
oraz dokumentéw okreslonych w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajow dokumentéw jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy, oraz form, w
jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane oraz innych dokumentéw potwierdzajgcych
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli jest to niezbedne do oceny
spetnienia przez Wykonawcow tych warunkdw.

814
Rodzaje dokumentow potwierdzajacych

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego i w zakresie przez niego wskazanym jest
zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub sktadania ofert, spetnienie warunkow, o
ktédrych mowa w § 9 ust. 1 oraz brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia
warunkéw, o ktérych mowa w § 11 ust. 1.
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Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego fgczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w
takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamodwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym
celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentéw
dotyczacych sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajgcego,
moze przedstawié inny dokument, ktéry w wystarczajacy sposéb potwierdza spetnienie
opisanego przez zamawiajgcego warunku.

Wykonawca wraz z wnioskiem lub ofertg, sktada liste podmiotéw nalezgcych do tej
samej grupy kapitatowe] albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowe;j.

Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w §
13 ust. 1, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez
Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 zawierajgce
btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego
oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnienie przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi
lub roboty budowlane wymagan okres$lonych przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w
dniu, w ktéorym uptynat termin sktadania wnioskédw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy wzywa takie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentdéw, o ktérych mowa w § 13 ust.1.

§15
Forma kontaktowania sie z Zamawiajgcego z Wykonawcami

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawca
przekazujg sobie pisemnie, faksem lub pocztg elektroniczng zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego, przy czym forma pisemna jest zawsze dopuszczalna.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz inne informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
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ROZDZIAL Il przygotowanie postepowania
§16
Opis przedmiotu zamdwienia
Opis przedmiotu zamoéwienia wykonuje komdrka wnioskujgca o udzielenie zamédwienia.

Przedmiot zamdwienia powinien by¢ opisany w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy,
uwzgledniajac wymagania i okolicznosci mogace mieé wptyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac¢ w sposob, ktéry mégtby utrudnié¢ uczciwg
konkurencje.

§17
Zasady uczciwej konkurencji
Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcéw i
przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami, w tym zasady wydatkowania $srodkéw w
sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z
danych naktadéw.

Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdéb udzielania
takich zaméwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy zapewniajgcy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownicy komérek wnioskujacych;

2) inni pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy prowadzeniu i
udzielaniu zamoéwienia.

§18
Opis przedmiotu zamdéwienia na roboty budowlane

Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamodwienia na roboty budowlane za pomoca
dokumentacji projektowej.

Zamawiajgcy moze opisa¢ przedmiot zamoéwienia na roboty budowlane za pomoca
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robdot budowlanych.
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3. lJezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane, Zamawiajgcy moze
opisac przedmiot zamdwienia za pomocg programu funkcjonalno- uzytkowego.

1) Program funkcjonalno- uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktéorym
podaje sie przeznaczenie ukonczonych robdét budowlanych oraz stawiane im
wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.

§19
Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zaméwienia

1. Podstawag ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamodwienia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z
nalezytg starannoscig przez Zamawiajgcego przy wykorzystaniu opublikowanych i
ogblnodostepnych branzowych katalogéw cen lub poprzez przeprowadzenie badania
rynku, tj. uzyskanie informacji od potencjalnych wykonawcéw w formie informacji
mailowej lub rozmowy telefoniczne;.

2. Ustalenia wartosci szacunkowe]j przedmiotu zaméwienia dokonuje komdrka wnioskujaca
0 udzielenie zamowienia.

3. Zakazuje sie dzielenia na czesci lub obnizania wartosci zamdwienia w celu unikniecia
stosowania Ustawy Pzp lub zasad niniejszego Regulaminu odnoszgcych sie do
poszczegdlnych trybdw postepowania.

§20
Obliczanie szacunkowej wartosci zamowienia na roboty budowlane

1. Wartos$¢ szacunkowga zamdwienia na roboty budowlane dotyczgce zadan inwestycyjnych
lub modernizacyjnych ustala sie na podstawie:

1) wartosci przyjetej w wieloletnim planie rozwoju i modernizacji urzadzen
wodociggowych i kanalizacyjnych,

2) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzonego na etapie opracowania dokumentacji
projektowe;j,

3) planowanych kosztéw prac projektowych, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych,

4) kalkulacji wartosci szacunkowej dla nieskomplikowanych robdt, nie wymagajacych
dokumentacji projektowej,

2. Przy obliczaniu wartosci szacunkowe na roboty budowlane uwzglednia sie rowniez
wartos¢ dostaw zwigzanych z wykonaniem robdét budowlanych oddanych przez
Zamawiajgcego do dyspozycji Wykonawcy.

§21
Obliczanie szacunkowej wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy

1. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy stosuje sie § 19 ust. 1.
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Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie
okresowo jest fgczna wartos¢ zamodwien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w poprzednim roku kalendarzowym (12 miesiecy) lub w poprzednim
roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i
ustug konsumpcyjnych ogétem, albo

2) ktérych Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Wybér podstawy ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie
okresowo nie moze by¢ dokonany w celu unikniecia stosowania przepisdw niniejszego
Regulaminu.

Jezeli zamowienia udziela sie na czas nieoznaczony, warto$cig zamowienia jest wartos¢
ustalona z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania zamowienia.

Jezeli zamdwienia udziela sie na czas oznaczony nie dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig
zamoéwienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonania zamdwienia.

Jezeli zamowienia udziela sie na czas oznaczony dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscia
zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonania zamdwienia, a
w przypadku zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy nabywane na podstawie
umowy dzierzawy, najmu lub leasingu z uwzglednieniem réwniez wartosci korncowe;j
przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia.

§22
Termin ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty
budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw
na dokonane ustalenie, Zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje
zmiany wartos$ci zamédwienia.

Przy ustalaniu wartosci zamdwienia stosuje sie ogtaszany przez Prezesa Rady Ministrow,
Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawowe przeliczania wartosci
zamowien.
§23
Informacje zawarte w specyfikacji
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zawiera co najmniej:
1) informacje, iz postepowanie prowadzone jest zgodnie z , Regulaminem Udzielania

Zamowien” przez PWiK Sp. z 0.0.;
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2) tryb udzielenia zamdwienia;

3) nazwe (firme), adres i nr telefonu Zamawiajacego;

4) opis przedmiotu zamowienia i warunkow jego realizacji;

5) opis czesci zamdwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

6) termin wykonania zamdwienia, opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkdw;

7) sposéb przygotowania oferty, informacja o os$wiadczeniach i dokumentach, jakie
majg dostarczy¢ Dostawcy/Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu, sposéb dokonywania oceny spetniania tych warunkéw;

8) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazania o$wiadczen i dokumentéw, z podaniem adresu poczty lub strony
internetowej Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie
drogg elektroniczng;

9) wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami;
10) wymagania dotyczgce wadium, jezeli jest wymagane;

11) termin zwigzania ofertg;

12) miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert;

13) sposdb podania i naliczania ceny;

14) opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem sposobu oceny ofert;

15) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy;

16) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - jezeli jest
wymagane;

17) informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia;

18) warunki dotyczgce podwykonawstwa, jezeli jest przewidziane;
19) termin zwigzania z ofertg;

20) informacje o stosowaniu zasady pisemnosci lub drogi elektronicznej w zakresie
uzyskiwania przez oferentéw wszelkich informacji i wyjasnien dotyczgcych
postepowania, na ich uzasadniony wniosek.

§24
Wyjasnienia tresci specyfikacji

Wykonawca moze zwréci¢ sie o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.
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Zamawiajgcy udzieli wyjasnied niezwtocznie z wyjgtkiem sytuacji, w ktérej prosba o
wyjasnienie tresci SIWZ wptyneta do Zamawiajgcego pdzniej niz koniec dnia, w ktérym
uptywa potowa terminu wyznaczonego do sktadania ofert, badZz dotyczy udzielonych
wyjasnien. Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrzenia.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
udzielenie wyjasnien tresci SIWZ.

Zamawiajgcy moze przesungc termin skfadania ofert o czas niezbedny do udzielenia
wyjasnien.

Zamawiajgcy jednocze$nie przekazuje tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
Wykonawcom w formie pisemnej lub zamieszcza na stronie internetowej wszystkim,
ktorym doreczono SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania.

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skfadania ofert,
zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Zmiany przekazuje sie niezwtocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ. Jezeli SIWZ jest udostepniona na stronie internetowe;j,
Zamawiajgcy zamieszcza jg takze na tej stronie.

DZIAL Ill. Tryby udzielania zamoéwien
§25
Rodzaje trybéw udzielania zamoéwien

Postepowania dla zamdwien klasycznych, z uwzglednieniem &3, prowadzi sie w jednym z
nastepujacych trybdéw:

1) zapytanie ofertowe;
2) zamowienie z wolnej reki.

Postepowania dla zaméwien sektorowych podprogowych, z uwzglednieniem §3,
prowadzi sie w jednym z nastepujacych trybow:

1) przetarg nieograniczony;

2) negocjacje z zachowaniem konkurencji;
3) zapytanie ofertowe;

4) zamoéwienie z wolnej reki.

. Tryby wymienione w ust. 2. pkt 3) i 4) mogg by¢ stosowane w przypadku zaméwien na
dostawy lub ustugi o wartosci szacunkowe] netto do 200.000 zt oraz zamdwien na roboty
budowlane o wartosci szacunkowej netto do 400.000 zt.

Decyzje o wyborze trybu udzielania zamdwienia podejmuje Kierownik zamawiajgcego.
Kierownik zamawiajgcego moze podjgé¢ decyzje o wyborze innego trybu postepowania

niz wymienione w ust. 1-3.
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6. Jezeli szacunkowa wartos¢ zamowienia przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosc
kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 4 pkt 8 lub art. 11 ust. 8
Ustawy Pzp, stosuje sie przepisy Ustawy Pzp.

ROZDZIAtL |
Zapytanie ofertowe
§26
Definicja

1. Zapytanie ofertowe to podstawowy tryb udzielania zaméwien klasycznych o wartosci
szacunkowej ponizej 30.000 euro i zamdwien sektorowych podprogowych o wartosci
szacunkowej do 200.000 zt na dostawy i ustugi oraz do 400.000 zt na roboty budowlane,
w ktédrym po zaproszeniu do postepowania, Wykonawcy sktadajg oferty, a Zamawiajacy
wybiera oferte najkorzystniejsza.

§27
Wszczecie postepowania
1. Zapytanie ofertowe wysyta sie do co najmniej dwdch Wykonawcow.

2. Zapytanie ofertowe wysyta sie pocztg elektroniczng, tradycyjng lub faksem. Kazda ze
stron niezwtocznie potwierdza otrzymanie dokumentu.

3. Termin sktadania ofert okreslony w zaproszeniu do zfozenia oferty wynosi minimum 4
dni.

4. Postepowanie w trybie zapytania ofertowego uwaza sie za wazine, gdy wplynie
przynajmniej jedna wazna oferta.

§28
Warunki stosowania trybu

Tryb stosowany jest dla dostaw, ustug oraz robdét budowlanych gdzie wystepuje ograniczony
rynek Wykonawcéw dla danego przedmiotu zaméwienia lub gdy zalezy Zamawiajgcemu na
okre$lonym poziomie technicznym lub jakos$ci dostaw, ustug oraz robét budowlanych.

§29
Zaproszenie do skfadania ofert

1. W zaproszeniu do ztozenia oferty w trybie zapytania ofertowego zamieszcza sie co
najmniej nastepujace informacje:

1) oznaczenie i adres Zamawiajgcego;
2) opis przedmiotu zamoéwienia;

3) termin wykonania zamdwienia;
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4) miejsce oraz termin sktadania ofert;

5) opis kryteriow, ktédrymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

6) osoby do kontaktu z Zamawiajgcym;
7) informacja o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych.

2. Do zaproszenia Zamawiajgcy dotgcza SIWZ (jesli jest to konieczne) lub informacje
zawarte w ust. 1.

§30
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw

1. Wykonawca wraz z oferta sktada oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu, a jezeli Zamawiajgcy zada dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw, réwniez te dokumenty. Przepis § 13 stosuje sie odpowiednio.

§31
Przekazanie specyfikacji

1. W przypadku dotgczenia do zaproszenia SIWZ, tres¢ zaproszenia mozna ograniczy¢ do
oznaczenia i adresu Zamawiajgcego, miejsca i terminu sktadania ofert oraz oséb do
kontaktu z Zamawiajgcym.

8§32
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte sposrdd ztozonych ofert — konczac tym
samym postepowanie — lub zaprasza do negocjacji w zakresie warunkéw realizacji
zamowienia, wybranych przez siebie Wykonawcédw sposrdd tych, ktdrzy ztozyli oferte i
spetniajg wymagania Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy moze zastrzec sobie prawo do swobodnego wyboru wykonawcy biorgcego
udziat w postepowaniu oraz uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, bez
podania przyczyny.

ROZDZIAL I
Zamowienie z wolnej reki
§33
Definicja

1. Zamodwienie z wolnej reki to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym Zamawiajgcy udziela
zamowienia po wczesniejszym zebraniu ofert konkurencyjnych, jesli jest to mozliwe lub
po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.
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§34

Warunki stosowania trybu

1. Do postepowan dla zamoéwien klasycznych o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 euro i
zamowien sektorowych podprogowych o wartosci szacunkowej do 200.000 zt na dostawy
i ustugi oraz do 400.000 zt na roboty budowlane mozna zastosowaé tryb zamowienia z
wolnej reki, jezeli zachodzi jedna z nastepujacych przyczyn:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

dostawa, ustuga lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
Wykonawce:

a) ze wzgleddw technicznych lub organizacyjnych o obiektywnym charakterze;

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow;

c¢) w przypadku udzielenia zamodwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub
artystycznej.

ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje, ktérej nie mozna byto przewidzie¢ lub w sytuacji
awaryjnej wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia;

mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym;

przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi, ktérych cze$é zrealizowano w
ubiegtych latach, a celowe jest ujednolicenie sprzetu, urzadzen, ustug serwisowych
itp. poprzez udzielenie zlecenia temu samemu Wykonawcy;

w przypadku, gdy zamodwienie dotyczy nabywania rzeczy o parametrach technicznych
wymaganych dla zachowania kompatybilnosci lub jednolitosci technicznej z rzeczami
posiadanymi przez Zamawiajgcego;

przedmiot zamdwienia obejmuje prace projektowe, oprogramowanie komputerowe i
jego modyfikacje, ekspertyzy, opracowania techniczne, badania naukowe, dostawy
lub ustugi finansowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
dostawy lub ustugi realizowane w celach reprezentacyjnych Zamawiajgcego;

przedmiotem zamodwienia sg ustugi reklamy, promocji, doradztwa personalnego,
gospodarczego i podatkowego, prawnicze, notarialne, bankowe, informatyczne,
nadzoru hydrogeologicznego, ochrony mienia, szkoleniowe i ubezpieczeniowe;

w przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji z zachowaniem konkurencji lub zapytania ofertowego
nie zostaty ztozone oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone;

udzielane jest zamdwienie dodatkowe do uprzednio udzielonego zamodwienia
podstawowego, a zachodzi koniecznos$¢ zachowania tych samych norm, standardéw
lub parametréw technicznych;
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10) ze wzgledu na istotny interes Zamawiajgcego, po przedstawieniu okolicznosci
uzasadniajgcych konieczno$¢ udzielenia zamdwienia i zatwierdzeniu ich przez
Kierownika zamawiajgcego;

11) w wyniku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego lub wypowiedzenia umowy
przez Zamawiajgcego w celu dokonczenia przedmiotu umowy;

12) w przypadku realizacji zadan inwestycyjnych w ramach jednego terenu budowy i
koniecznosci skoordynowania prowadzonych robdt, a zamdwienie jest udzielane
Wykonawcy wybranemu przez Zamawiajgcego lub inny podmiot realizujacy juz
zadanie inwestycyjne na terenie, lub podwykonawcy tego Wykonawcy.

§35
Zaproszenie do negocjacji

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postepowania, ktére zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogdlne warunki umowy lub wzér umowy.
Przepisdw § 23 i 24 nie stosuje sie.

Zamawiajgcy prowadzi negocjacje w formie ustnej lub pisemne;j.

W sytuacji, gdy w toku negocjacji Zamawiajacy nie dojdzie do porozumienia z
Wykonawcg, dopuszcza sie rozpoczecie negocjacji z kolejnym Wykonawcy lub
uniewaznienie postepowania.

Przebieg negocjacji prowadzonych w formie ustnej dokumentowany jest protokotem z
postepowania.

§36
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw

Najpdziniej z zawarciem umowy Wykonawca sktada oswiadczenie o spetnieniu warunkéw
udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy moze zada¢ dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie tych warunkéw.
Przepis § 13 stosuje sie odpowiednio.

Zamawiajgcy moze bez podawania przyczyny zakonczy¢ postepowanie bez wyboru
ktéregokolwiek z Wykonawcow.

O uniewaznieniu postepowania albo zakonczeniu postepowania bez wyboru
ktéregokolwiek z Wykonawcédw, Zamawiajagcy informuje w formie pisemnej
Wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu.

Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot wydatkdw poniesionych w zwigzku z
uczestnictwem w postepowaniu.
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ROZDZIAL 111
Przetarg nieograniczony
§37
Definicja

Przetarg nieograniczony to tryb zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o
zamoéwieniu, oferty mogg sktadac wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

Postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego prowadzi Komisja przetargowa.
§38
Wszczecie postepowania

Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w przetargu nieograniczonym zamieszczajgc ogtoszenie
0 zamoéwieniu w miejscu publicznym — tablicy ogtoszen w budynku administracyjnym
PWiK STAR-WiK przy ul. Lubichowskiej 128 w Starogardzie Gdanskim oraz na swojej
stronie internetowej, co najmniej na 7 dni przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.

W przypadku zamoéwien wspodtfinansowanych z Unii Europejskiej ogtoszenia o
zamowieniu przekazuje sie dodatkowo do publikacji do Dziennika Urzedowego Uni
Europejskiej.

Wykonawca wraz z ofertg skfada oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu, a jezeli Zamawiajgcy zada dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw, réwniez te dokumenty.

Zamawiajgcy moze opublikowaé ogtoszenie o zamowieniu rdwniez w inny sposéb niz
okreslony w ust. 1-2, w czasopi$mie o zasiegu regionalnym lub ogdlnopolskim.

Ogtoszenie o postepowaniu powinno zawiera¢ informacje, ze jest ono prowadzone
zgodnie z Regulaminem Udzielania Zaméwien w PWiK STAR-WiK w Starogardzie
Gdanskim.

§39
Ogtoszenie o0 zamdwieniu
Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym zawiera co najmnie;j:

1) nazwe Zamawiajgcego, adres, NIP, Regon, oznaczenie Sadu Rejonowego, nr KRS, nr
telefonu Zamawiajgcego, adres strony internetowej;

2) okreslenie trybu zaméwienia;

3) opis przedmiotu zamodwienia;

4) okreslenie sposobu uzyskania SIWZ;
5) termin wykonania zamdwienia;

6) informacje na temat wadium, jezeli jest wymagane;
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7)
8)
9)

miejsce i termin sktadania ofert;
miejsce i termin otwarcia ofert;

kryteria oceny ofert;

10) termin zwigzania ofertg;

11) osobe wyznaczong do kontaktéw z Wykonawcami.

§40

Dokumenty

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcéw:

1)

2)

3)

4)

5)

oswiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego odnosnie oferowanych dostaw, ustug lub robét
budowlanych;

niezbednych koncesji, zezwolen lub licencji;

aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert;

aktualnych zaswiadczen wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego oraz wtasciwego
oddziatu Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajgcych odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkéw, opfat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub
zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego
organu — wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert;

wykazu wykonanych robét budowlanych w okresie ostatnich pieciu lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
— w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania
wraz z zatgcznikiem dokumentow lub referencji potwierdzajgcych, ze roboty te
zostaty wykonane nalezycie;

6) wykazu wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez

wykonywanych, dostaw lub ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zataczeniem
dokumentéw Ilub referencji potwierdzajgcych, ze dostawy lub ustugi zostaty
wykonane nalezycie;
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7) wykazu niezbednych do wykonania zamoéwienia narzedzi i urzagdzen, jakimi dysponuje
Wykonawca;

8) informacji na temat przecietnej wielkosci s$redniego rocznego zatrudnienia u
Wykonawcy lub liczebnosci personelu kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a w przypadku, gdy okres prowadzenia
dziatalnosci jest kréotszy — w tym okresie, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane lub ustugi;

9) wykazu oséb i podmiotéw, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takie zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci;

10) oswiadczenia, ze osoby, ktére bedy uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia,
posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania
takich uprawnien;

11) polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
lub w zakresie zadania bedacego przedmiotem przetargu.

§41
Wadium
Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcdéw wniesienia wadium.
Wadium wnosi przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 4 % wartosci
zamoéwienia.

. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamowienia w

czesciach/ okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepisy ust. 3 stosuje sie
odpowiednio.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Zze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. 2007 nr 42, poz. 275).

Wadium wnoszone w pienigdzu wpfaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.
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W przypadku wadium wnoszonego w innych dopuszczalnych formach nalezy oryginat
dokumentu wadium ztozy¢ w oddzielnej kopercie oznaczonej ,oryginat wadium”, ktdra
bedzie zatgczona do oferty.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.
§42
Zwrot wadium
Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie jezeli:
1) uptynat termin zwigzania ofertg;

2) Zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamédwienia, z wyjatkiem
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem
ust. 7.

Wykonawcy, ktéorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca
wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz
whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory:
1) wycofat oferte przed uptywem terminu do sktadania ofert;

2) zostat wykluczony z postepowania;

3) oferta zostata odrzucona.

Zamawiajgcy zgda ponownego whniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrécono
wadium na podstawie ust. 1, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana:

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w
ofercie;

2) nie wnidost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy.

Zamawiajgcy moze zatrzymaé wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w § 14 ust. 6, nie ztozyt dokumentéw,
oswiadczen, o ktorych mowa w § 13 ust. 1 lub petnomocnictw, z zastrzezeniem, ze
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Zamawiajgcy nie moze w takiej sytuacji zabra¢ wadium jezeli Wykonawca udowodni, ze
wynika to z przyczyn nienalezgcych po jego stronie.

843
Sktadanie i otwarcie ofert

Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenia oraz dokumenty okreslone w ogtoszeniu o
zamoéwieniu lub SIWZ.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje w dniu uptywu terminu sktadania ofert.

Podczas otwarcia ofert podaje sie co najmniej nazwy oraz adresy Wykonawcéw oraz
informacje dotyczace ceny.

W toku badania ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdédw wyjasnienia tresci
ztozonych ofert wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin.

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w SIWZ.

Zamawiajgcy moze zastrzec sobie prawo do swobodnego wyboru oferty oraz
uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyn.

Oferty ztozone w postepowaniu w ramach przetargu nieograniczonego i spetniajgce
okreslone w nim wymagania, mogg stanowié oferty wstepne w postepowaniu trybu
negocjacji z zachowaniem konkurencji po uzyskaniu zgody wykonawcow.

Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia w formie pisemnej / na stronie internetowe;j
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe,
adres, cene, gwarancje, termin wykonania oraz przyznane punkty Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana wraz z uzasadnieniem wyboru.

Zamawiajgcy ustala z wykonawcg termin podpisania umowy.
§44
Uniewaznienie postepowania
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w nastepujacych przypadkach:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamdéwienia nie lezy w
interesie Zamawiajgcego;

3) postepowanie jest obarczone wadg uniemozliwiajagcg zawarcie waznej umowy;

Zamawiajgcy moze bez podania przyczyny zamkngé przetarg bez wyboru ktérejkolwiek
oferty.

O uniewaznieniu albo zamknieciu przetargu bez wyboru oferty Zamawiajgcy informuje w
formie pisemnej wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. Wykonawcom nie przystuguje
roszczenie o zwrot kosztéw poniesionych w zwigzku ze ztozeniem oferty Iub
uczestniczeniem w postepowaniu.
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ROZDZIAL IV
Negocjacje z zachowaniem konkurencji
§45
Definicje

Negocjacje z zachowaniem konkurencji to postepowanie, w ktéorym Zamawiajgcy
zaprasza Wykonawcow do sktadania ofert wstepnych, prowadzi negocjacje z co najmniej
dwoma Wykonawcami i zaprasza do sktadania ofert.

§46
Wszczecie postepowania

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji z zachowaniem konkurencji
wysytajac pisemne zaproszenie do udziatu w negocjacjach do co najmniej dwdch
Wykonawcéw, do ktérych dotgcza SIWZ.

Zapraszajgc do negocjacji Zamawiajacy moze poprosi¢ Wykonawcoéw o ztozenie ofert
wstepnych.

Wykonawca wraz z ofertg skfada oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu, a jezeli Zamawiajgcy zada dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw, réwniez te dokumenty (§ 40 ust. 1).

Zaproszenie, o ktérym mowa w ust. 2 moze byé zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajgcego i w takim wypadku Zamawiajacy bedzie negocjowat z Wykonawcami,
ktérzy ztozyli oferty wstepne.

Negocjacje przeprowadzane sg w formie pisemnej lub ustnej. Ustalenia dokonane w toku
negocjacji zawierane sg w protokole z postepowania.

§47
Warunki stosowania trybu

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie negocjacji z zachowaniem konkurencji,
jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1) przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie specjalistycznych dostaw, ustug lub robét
budowlanych;

2) gdy rodzaj dostaw lub ustug bedacych przedmiotem zamdwienia wymaga posiadania
przez dostawce lub ustugodawce szczegdlnych uprawnien lub certyfikatow;

3) ze wzgledu na trudnosé w ustaleniu szczegétowych cech technicznych i jakosciowych
przedmiotu zamdwienia;

4) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow;

5) w przypadku udzielenia zamdéwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub artystycznej;
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6) w przypadku gdy wartosci ofert ztozonych w postepowaniu prowadzonym w ramach
przetargu nieorganicznego lub w trybie zapytania ofertowego, przekraczajg wartosci
jakie Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

§48
Zaproszenie do skfadania ofert wstepnych

Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert wstepnych Wykonawcéw, ktdrzy spetniaja
warunki udziatu w postepowaniu, w liczbie zapewniajgcej konkurencje nie mniejsza niz 2.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert wstepnych Zamawiajgcy przekazuje specyfikacje
warunkéw zamodwienia.

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert wstepnych, z uwzglednieniem czasu
niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty wstepnej.

§49
Zaproszenie do negocjacji

Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty
wstepne niepodlegajgce odrzuceniu.

Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmnie;j:
1) oznaczenie i adres Zamawiajgcego;

2) tryb zamdwienia oraz informacje, iz postepowanie prowadzone jest zgodnie z
regulaminem;

3) opis przedmiotu zamdwienia lub SIWZ;

4) opis warunkéw udziatu w postepowaniu;

5) termin wykonania zamdwienia;

6) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

7) miejsce i termin rozpoczecia negocjacji zZamawiajgcym.

W przypadku dotaczenia do zaproszenia SIWZ tresé¢ zaproszenia mozna ograniczy¢ do
oznaczenia i adresu Zamawiajgcego oraz miejsca i terminu rozpoczecia negocjacji.

§50
Zmiany wymagan technicznych

Po zakoriczeniu negocjacji Zamawiajgcy moze przed zaproszeniem do skfadania ofert
dokona¢ doprecyzowania, uzupetnienia lub zmiany bedacych przedmiotem negocjacji
wymagan technicznych i jakosciowych dotyczgcych przedmiotu zaméwienia oraz
warunkéw umowy w sprawie zamodwienia okreslonych w specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia, a takze zmienié kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie.
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§51
Zaproszenie do sktadania ofert
Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert Wykonawcéw, z ktérymi prowadzit negocjacje.

Zaproszenie moze by¢ przekazane Wykonawcy w formie pisemnej lub ustnej po
przeprowadzonych negocjacjach.

. Jezeli podczas negocjacji stawit sie tylko jeden Wykonawca, postepowanie moze
zakonczy¢ sie poprzez wynegocjowania warunkéw umowy na etapie negocjacji.

W zaproszeniu do sktadania ofert Zamawiajacy informuje Wykonawcéw o:

1) trybie zamoéwienia oraz informacje, iz postepowanie prowadzone jest zgodnie z
regulaminem;

2) dniu i miejscu opublikowania ogtoszenia o zamdwieniu lub dniu wystania zaproszenia
do sktadania ofert wstepnych;

3) dokonanych zmianach SIWZ;

4) terminie zwigzania z ofertg;

5) miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert;

6) obowigzku wniesienia wadium, jesli jest to konieczne.

Do trybu negocjacji z zachowaniem konkurencji stosuje sie przepisy §40, 41 i 42.

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.

W przypadku gdy Zamawiajgcy dokonat zmian, o ktérych mowa w § 50 ust 1, wraz z
zaproszeniem do sktadania ofert przekazuje SIWZ.

§52
Postanowienia korncowe

Zamawiajgcy wybiera oferte tego Wykonawcy, z ktérym wynegocjowat najkorzystniejsze
warunki.

Zamawiajgcy moze zastrzec sobie prawo do swobodnego wyboru Wykonawcy biorgcego
udziat w postepowaniu oraz uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, bez
podania przyczyn.

W sytuacji, gdy w toku negocjacji nie dojdzie do porozumienia z zadnym z zaproszonych
Wykonawcoéw, dopuszcza sie skierowanie kolejnego zaproszenia do udziatu w
negocjacjach do co najmniej jednego Wykonawcy lub uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy moze bez przyczyny zakonczy¢ postepowanie bez wyboru ktéregokolwiek z
Wykonawcow.
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5. O uniewaznieniu postepowania albo zakonczeniu postepowania bez wyboru
ktoregokolwiek z Wykonawcéw, Zamawiajgcy informuje w formie pisemnej
Wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu.

6. Wykonawcom nie przystuguje roszczenie o zwrot wydatkdw poniesionych w zwigzku z
uczestnictwem w postepowaniu.

ROZDZIAL V
Wybér najkorzystniejszej oferty
§53
Ztozenie oferty
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo za zgodg
Zamawiajgcego, W postaci elektronicznej, opatrzong bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
§54
Oferta wariantowa, czesciowa

1. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

2. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamoéwienia jest podzielony.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2. Wykonawca moze ztozy¢ oferty czeSciowe na
jedng lub wiecej czesci zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy okresli maksymalng liczbe
czesci zamoéwienia, na ktére oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

§55
Uprawnienie do zmiany lub wycofania oferty

1. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢
oferte.

2. Oferte ztozong po terminie zwraca sie Wykonawcy.
§56
Okres zwigzania z oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia, jednak nie dtuzej niz 60 dni.

2. Wykonawca moze samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o
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wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60
dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktdrej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

Zgoda Wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z
jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedfuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli
przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedfuzenia
dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
§57
Otwarcie ofert
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznad sie przed uptywem otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich
sktadania, z tym Zze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich
otwarcia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcoéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i
warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 i4 przekazuje sie niezwtocznie Wykonawcom,
ktdrzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§58
Oczywiste omytki

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz z
zastrzezeniem ust. 2, dokonywania jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujgcych istotnych
zmian w tresci ofert oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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§59
Odrzucenie oferty
1. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli:
1) Jest niezgodna z Regulaminem.
2) Jej tresé nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.
3) Zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

4) Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

5) Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert.

6) Zawiera btedy w obliczaniu ceny lub kosztu.

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyitki polegajagce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty.

8) Wykonawca nie dostarczyt brakujgcych dokumentéw w terminie podanym przez
Zamawiajgcego.

9) Wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy.
10) Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

7. Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu ofert, podajagc uzasadnienie
faktyczne i prawne.

§60
Wyjasnienia dla Zamawiajgcego

1. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamodwienia zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczgcych elementdéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.

2. Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w
szczegblnosci oszczednos¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajgce warunki wykonywania zamowienia dostepne dla
Wykonawcy, oryginalnos¢ projektu Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej
udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
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§61
Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteridw oceny ofert
okreslonych w SIWZ.

Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia, w szczegdlnosci jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na
srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, gwarancja oraz termin wykonania zamdwienia.

Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej i finansowe;j.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktdrzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okresSlonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

§62
Zawiadomienie o wyborze oferty

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie
zawiadamia Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne;

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne- jezeli postepowanie w trybie przetargu
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nieograniczonego, negocjacji z zachowaniem konkurencji albo zapytania
ofertowego,

4) terminie, okresSlonym zgodnie z § 64, po ktérego uptywie umowa w sprawie
zamoéwienia, moze zostac zawarta.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje,
o ktérych mowa powyzej na stronie internetowej, jesli postepowanie byto tam
ogtoszone.

§63
Uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajagcy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w § 61 ust. 6, zostaty ztozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzieé;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgca
zawarcie waznej umowy w sprawie zaméwienia;

6) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli Srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgce zwrotowi $rodki z
pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA), ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie
catosci lub cze$ci zamowienia, nie zostaty mu przyznane, a mozliwo$¢ uniewaznienia
postepowania na tej podstawie zostata przewidziana w:

a) ogtoszeniu o zamdwieniu — w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji z zachowaniem konkurencji- jesli zostato
ogtoszone, albo

b) zaproszeniu do negocjacji — w postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji z
zachowaniem konkurencji albo zamdwieniu z wolnej reki, albo

c) zaproszeniu do sktadania ofert — w postepowaniu prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego.

2. Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwo$é sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia
w czesci postepowania o udzielenie zamodwienia przepis ust.1 stosuje sie odpowiednio.
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3. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu skfadania ofert;

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

8. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcom,
ktdrzy ztozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztdw uczestnictwa w
postepowaniu, w szczegdlnosci kosztow przygotowania oferty.

§64
Termin zawarcia umowy

1. Zamawiajacy zawiera umowe W sprawie zamoéwienia po uptywie termindéw na
whniesienie odwotania.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamoéwienia przed uptywem terminu, o
ktéorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zostata ztozona
tylko jedna oferta, nie zostata odrzucona zadna oferta lub nie wykluczono zadnego
Wykonawcy.

3. lJezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamodwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki o ktérych mowa w
§ 63 ust.1.

DZIAt IV. Dokumentowanie
ROZDZIAL |. Dokumentowanie postepowan
§65
Protokét postepowania

1. Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy sporzadza
pisemny protokét z postepowania o udzielenie zamdwienia, zwany dalej ,,Protokotem z
postepowania”, zawierajgcy co najmnie;j:

1) nazwe komérki organizacyjnej prowadzacej sprawe;

2) numer sprawy;

3) przedmiot zamdwienia;

4) tryb i sposdb postepowania;

5) zestawienie ofert (nr, nazwa, adres, tel., cena i inne istotne elementy oferty);

6) wskazanie wybranej oferty z uzasadnieniem wyboru;
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7) uczestnicy postepowania;
8) data sporzadzenia i podpis;
9) zatwierdzenie wyniku postepowania.

2. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i
informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw oraz umowa w sprawie
zamowienia stanowig zafaczniki zawarte w ,Protokole z posiedzenia komisji
przetargowej”.

3. Protokoty i zatgczniki sg jawne. Zatgczniki udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia
sie od chwili ich otwarcia, natomiast oferty wstepne od dnia zaproszenia do sktadania
ofert.

4. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w § 57 ust. 4.

5. Protokoét z postepowania stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
6. Spis postepowan przetargowych znajduje sie w rejestrze zamowien.
§66
Przechowywanie protokotu

1. Zamawiajacy zobowigzany jest przechowywac¢ kompletng dokumentacje postepowan,
wraz z ofertami w sposéb gwarantujgcy ich nienaruszalnos¢ 4 lata od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia.

8§67
Whiosek

1. Whniosek dotyczacy przystgpienia do postepowania o udzielenie zamdwienia stanowi
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

DZIAL V. Umowy w sprawach zaméwien
ROZDZIAtL I. Forma umowy
§68
Stosowanie KC, forma i jawno$¢ umowy

1. W przypadku, gdy Regulamin nie reguluje kwestii dotyczacych umoéw w sprawach
zamowien, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r.- Kodeks Cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.) .
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Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze
przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlnej.

Umowy w sprawach zamoéwien sg jawne.
§69
Solidarna odpowiedzialnos¢ Wykonawcéw

Wykonawcy, o ktérych mowa w § 10 ust. 1, ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§70
Okres zawarcia umowy
Umowe zawiera sie na czas oznaczony, nie dtuzszy niz cztery lata.

Na czas nieoznaczony mogg by¢ zawarte umowy, o ktédrych mowa w art. 143 ustawy
Pzp.

§71
Dopuszczalnos¢ zmian umowy

Kazda zmiana umowy zostanie wprowadzona w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.
§72

Odstapienie od umowy

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca moze zadaé¢ wyltacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§73
Formy zabezpieczenia

Zabezpieczenie moze by¢ wniesione wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku
nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Zze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przed-
siebiorczosci (Dz. U. 2007 nr 42, poz. 275).
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. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wpfaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.

. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

. W przypadku sktadania przez Wykonawce zabezpieczenia w formie gwarancji, gwarancja
ma by¢ co najmniej gwarancj3: bezwarunkowag, nieprzeno$ng, nieodwotalng i ptatng na
pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego. Gwarancja ma by¢ sporzadzona zgodnie z
obowigzujgcym prawem.

§74

Zmiana formy zabezpieczenia

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokonac zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktérych mowa w § 73 ust. 1.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i
bez zmniejszenia jego wysokosci.

§75
Wysoko$¢ zabezpieczenia

Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej
podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2% do 15% ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z
umowy.

Zabezpieczenie, za zgodg Zamawiajgcego, moze by¢ tworzone przez potrgcenia z
naleznosci za czesciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, w dniu zawarcia umowy Wykonawca jest
obowigzany wnies$¢ co najmniej 20% kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajgcy wptaca kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w
ktorym dokonuje sie zapfaty faktury.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie
moze nastgpi¢ poézniej niz do potowy okresu, na ktdry zostata zawarta umowa.
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§76
Zwrot zabezpieczenia

Zamawiajgcy zwraca 70% wartosci wniesionego zabezpieczenia w terminie 15 dni od dnia
wykonania zamdwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezyte wykonanie.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji
jakosci nie moze przekroczyé 30% wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 2, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

DZIAL VI. Srodki ochrony prawnej
§77

Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:
1) okreslenia warunkdéw udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
3) odrzucenia oferty odwotujgcego;
4) wyboru najkorzystniejszej oferty;
5) tresci ogtoszenia o zamdwieniu.
Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia.

Odwotanie uwaza sie za wniesione z chwilg, gdy zostato dostarczone do Zamawiajgcego
w taki sposdb, ze mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem terminu odwotania.

Whiesienie odwotania jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Zamawiajgcy odrzuca odwotanie wniesione po terminie lub wniesione przez podmiot
nieuprawniony.

Odwotanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, a
takze zawiera¢ zadanie, zwiezte przytoczenie zarzutédw oraz okolicznosci faktyczne i
prawne uzasadniajgce jego wniesienie.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygniecia odwotania.

O zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy informuje niezwtocznie
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty.

Zamawiajgcy w dowolnym czasie przed uptywem waznosci wadidw, wzywa
Wykonawcéw, pod rygorem wykluczenia z postepowania, do przedtuzenia waznosci
wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia
postepowania do zawarcia umowy. Jezeli odwotanie wniesiono po wyborze oferty
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

najkorzystniejszej, wezwanie kieruje sie jedynie do Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
jako najkorzystniejsza.

O whniesieniu odwotania oraz jego tresci i zarzutach Zamawiajacy zawiadamia
niezwtocznie Wykonawcdw uczestniczgcych w postepowaniu.

Do czasu rozstrzygniecia odwotania Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy z
zastrzezeniem przepisOw ust.12.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe przed ostatecznym rozstrzygnieciem odwotania,
jezeli ze wzgledédw spotecznych lub gospodarczych zachodzi pilna potrzeba udzielenia
zamowienia.

Odwotanie rozstrzyga sie w ciggu 10 dni od daty wniesienia odwofania do
Zamawiajgcego.

Brak rozstrzygniecia odwotania w terminie 10 dni uznaje sie za oddalenie odwotania.

Tre$¢ rozstrzygniecia wraz z uzasadnieniem Zamawiajacy przesyta niezwtocznie
Wykonawcy, ktéry wnidst odwotanie.

W przypadku uwzglednienia odwotania Zamawiajgcy powtarza lub uniewaznia
zakwestionowang czynnosé.

O powtdrzeniu lub dokonaniu czynnosci Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich
Wykonawcdéw uczestniczgcych w postepowaniu.

Odwotujgcy sie moze cofngé odwotanie w kazdym czasie przed jego rozpatrzeniem. W
przypadku cofniecia odwotania Zamawiajgcy umarza postepowanie odwotawcze.

Rozstrzygniecie odwotania przez Zamawiajgcego jest ostateczne.

DZIAL VIII. Przepisy korncowe
§78

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Niniejszy Regulamin Udzielania Zaméwien wprowadzony Uchwatg Zarzadu Spétki nr
05/2016 z dnia 09.06.2016r. wchodzi w zycie z dniem 09.06.2016r .

Z dniem wejscia w zycie Regulaminu, zgodnie z ust. 2, traci moc obowigzujgcy Regulamin
udzielania zamoéwien przyjety Zarzgdzeniem Zarzadu Spétki nr 1/2011 z dnia 01.02.2011r.

Zatwierdzit Zarzad Spotki
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien

Whniosek o przystapienie do postepowania o udzielenie zaméwienia

Tytut zamowienia:

Dziat / 050ba WNIOSKUJGCQ: ...eevvieeieietieceetee et et s e

Rodzaj zamdwienia:
] Dostawa / ustuga
[J  Roboty budowlane
Ujety w planie:
U Inwestycyjnym

[l Remontowym

(] Pozaplanowy — uzasadni€nie: .......cccceveviereccersese e e ereeeveeenn

Opis przedmiotu zamowienia (lub zatacznik nr ......):

Typ zamodwienia:
] Klasyczny

0 Sektorowy

Szacunkowa warto$¢ zamowienia netto (euro/zt) (lub zatgczniki nr ..........

Tryb udzielenia zaméwienia:
[1 Przetarg nieograniczony
[1 Negocjacje
] Zapytanie ofertowe

1 Z wolnej reki

UWagi / UZaSAANIENIA cueueeeevieeiee ettt r e ettt ees e et s senaes

Akceptacja Zarzadu
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

Komdrka organizacyjna prowadzaca
sprawe

Nr sprawy

Przedmiot zamowienia

Tryb postepowania

Zestawienie ofert (Nr, nazwa, adres, tel., cena i inne istotne elementy oferty)

Wybor oferty (Nr wybranej oferty, uzasadnienie)

Uczestnicy postepowania (imie i nazwisko, komadrka organizacyjna oraz podpis)

Data sporzadzenia

Podpis osoby wykonujacej protokét

Zatwierdzenie wyniku postepowania (Data, podpis)
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